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del Estado GUANAJUATO

Resguardo de la memoria del Estado CoATEER O

Oficio: AGE/DDA/1905/2024.

Asunto: Validaciéon de ICCA’s PGB.

Licda. Maria Veronica Agundis Estrada.

Directora General del Fideicomiso de Inversion y Administracion Parque Guanajuato
Bicentenario.

Presente

Anteponiendo un cordial saludo y en seguimiento a su comunicacién con nimero de Oficio PGB-
DG-CO-237/2024 de fecha 23 de septiembre de 2024, mediante el cual remite a este Archivo
General del Estado la actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
(Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia de
Archivo Documental), y en cumplimiento a lo establecido en los articulos 15, 29 fraccion |, 52 y
53 de la Ley de Archivos de Estado de Guanajuato y 20, 21 y 22 de los Lineamientos Generales
del Archivo General del Poder Ejecutivo, le comunico que dichos instrumentos han sido revisados
y analizados por el equipo de Organizaciéon Documental, cumpliendo con la metodologia,
recomendaciones y observaciones realizadas en las mesas de trabajo efectuadas para este

proceso.

No omito mencionar que los instrumentos fueron elaborados conforme a la informacién plasmada
en Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las cuales fueron revisadas y autorizadas por las
personas titulares de las Unidades Administrativas Productoras, asi como por el Grupo
Interdisciplinario de su Institucién, garantizando el orden, clasificacion, disposicion y conservacién
de la totalidad de los expedientes que en la funcion de sus atribuciones generen.

Por lo anterior, con base en el articulo 33, fraccién VIl del Reglamento Interior del Archivo General
del Estado, se validan los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica del Fideicomiso de
Inversion y Administracion del Parque Guanajuato Bicentenario y se procede a realizar el registro
correspondiente en la Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal del AGE.

2
Carretera Guanajuato-Silao km 5.0, Col. Marfil, Guanajuato, Gto. C.P. 36250. 0 ® O
Tels. 473732 10 52y 473 732 02 28, archivogeneralgto@guanajuato.gob.mx AU C N R Ly e L




ARCHIVO
Latinoamericana
de Archivos

d l E t d Rama Aeg ana del Consejo Internac oral de Archivos
e stado
GUANAJUATO
Resguardo de la memoria del Estado Ehida et oo Bt iods

Finalmente, reconocemos el esfuerzo y dedicacion de todo personal del Fideicomiso de Inversidn
y Administracion del Parque Guanajuato Bicentenario a su digno cargo que contribuyd para

cumplir la meta establecida, sobre todo a su persona Coordinadora de Archivos por el trabajo
realizado en la gestion de estas actividades.

Sin otro particular por el momento, continuamos a sus 6rdenes.

Atentamente
Guanajuato, Gto., a 02 de Octubre de 2024.

Lic. Vlctor Patlan CasteHan’/

Director de Desarrollo Archivistico Es\fatal " '- ;
b ,: . - Vs

- 'S;)dm 4 Juleta Méndez Sanabna. Persona Coordinadora de Archivos de PGB Para su conocimiento y seguimiento \\_\ deu to T /’.' d
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INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA
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Introduccion

GENERALES DEL PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

El Fideicomiso de Inversidn y Administracion del Parque Guanajuato Bicentenario se cre6 mediante
la autorizacion de la constitucion del fideicomiso publico denominado "Fideicomiso de Inversion y
Administracion del Parque Guanajuato Bicentenario” como organismo descentralizado mediante
Decreto Gubernativo 173, publicado en fecha 12 de julio de 2011. Teniendo los siguientes fines:

I. Impulsar el desarrollo de proyectos de inversion cultural, turistica, ecoldgica, de servicios y de
negocios;

II. Realizar acciones para la promocién y atraccion de proyectos de inversion, previstos en el objeto
del fideicomiso;

[1l. Cubrir los gastos que se originen por el disefio, construccion y equipamiento de la infraestructura
necesaria para el establecimiento de proyectos de inversion cultural, turistica, ecolégica, de servicios
y de negocios;

IV. Financiar todo tipo de actividades relacionadas con su objeto;

V. Establecer una coordinacién y vinculacién con los diversos componentes de los proyectos de
inversion cultural, turistica, ecoldgica, de servicios y de negocios;

VI. Administrar el patrimonio fideicomitido
VII. Adquirir los bienes muebles e inmuebles que sean necesarios para el cumplimiento de su objeto;

VIIl. Enajenar, usar, explotar y aprovechar los bienes inmuebles afectos a su patrimonio, ajustandose
a la normativa respectiva;

IX. Realizar las inversiones necesarias para incrementar su patrimonio;
X. Realizar los actos juridicos para el cumplimiento de su objeto;

X1. Recibir todo tipo de aportaciones, donaciones, subsidios, legados de personas e instituciones
publicas o privadas;

Xll. Contratar todo tipo de financiamiento con instituciones publicas o privadas para la consecucion
de su objeto y fines, previa valoracion de la secretaria de Finanzas y Administracion;
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XMl Realizar los estudios técnicos, juridicos o de cualquier naturaleza que se requieran para el
cumplimiento de su objeto:

XIV. Administrar las dreas comunes a los componentes de los proyectos de inversién cultural, turistica,
ecologica, de servicios y de negocios, asi como los ingresos de estas y los ingresos propios; y

XV. Las demds que establezcan en el contrato constitutivo del Parque Guanajuato Bicentenario.

Como institucion del Poder Ejecutivo, el Parque Guanajuato Bicentenario, es sujeto obligado para aplicar la
normativa archivistica como lo sefiala la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo
6 Apartado A, contribuyendo ademas al ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica y la rendicién
de cuentas.

Como institucion del Poder Ejecutivo, el Parque Guanajuato Bicentenario, es sujeto obligado para aplicar la
normativa archivistica como lo sefiala la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo
6 Apartado A, contribuyendo ademas al ejercicio del derecho de acceso a la informacidn publica y la rendicién
de cuentas.

De conformidad con el articulo 13 de la Ley General de Archivos es obligacién de cada sujeto obligado contar
con Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos (ICCA’s) conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles.

Por lo anterior, el Parque Guanajuato Bicentenario pone a disposicion del personal encargado de la gestion
documental institucional, los presentes ICCA’s, instrumentos técnicos realizados con la finalidad de establecer
un sistema de clasificacion y organizacion de los expedientes que generen o reciban, de una manera
coherente y homogénea basado en principios archivisticos.

En el texto se sefiala la metodologia para llevar a cabo el proceso de clasificacién y ordenacién de sus series
documentales conforme a su etapa la etapa ciclo vital de los documentos contenidos en ellas, a partir de la
estructura organica y funciones de cada unidad administrativa productora de informacién.

La implementacion de los ICCA’s permite homogenizar la clasificacion archivistica, que consiste en identificar
y agrupar los expedientes con base en la estructura organico-funcional del Parque Guanajuato Bicentenario
y, ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacion entre cada agrupacion o serie documental de
acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso, bajo los principios de diferenciacion y
estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervg de una institucion
publica.
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Ademas, estos instrumentos técnicos al ser aplicados de forma homogénea permitiran una adecuada
administracion de los documentos que el Parque Guanajuato Bicentenario genera, asi como aplicar métodos
y practicas destinadas a planear, dirigir y controlar la generacion, circulacién, organizacion, conservacion, uso,
clasificacion transferencia y destino de los documentos de archivo para lograr la eficiencia en su manejo.

Objetivo general

Dar cumplimiento con las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos a través de la
elaboracion, validacion e implementacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, que
reflejan la estructura, procesos y procedimientos administrativos del Parque Guanajuato Bicentenario, los
cuales serviran para identificar, clasificar, ordenar y sistematizar la informacién generada o recibida, de
acuerdo con el nivel de clasificacién archivistica que le corresponda.

Objetivos especificos

1. Proporcionar una estructura organico-funcional que represente la documentacién producida o recibida en
el ejercicio de las atribuciones o funciones del Parque Guanajuato Bicentenario.

2. Facilitar la localizacidn fisica de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo.

3. Aportar mediante la organizacion de los archivos del Parque Guanajuato Bicentenario; a la transparencia,
el acceso a la informacién y la rendicién de cuentas.
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Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 6. Apartado A.

I. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi
como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacién de
este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinard los
supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracidn de inexistencia de la informacién.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y
publicardn, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato
Articulo 14, Apartado B.

Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacidn, los Poderes, organismos auténomos y
ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por las siguientes fracciones y bases:

I. Toda la informacién publica en posesidn de los poderes ejecutivo, legislativo o judicial y de cualquier
autoridad, organo estatal y municipal, incluyendo los érganos auténomos por disposicion constitucional,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad estatal y municipal, es publica y sélo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico, seguridad nacional y seguridad puablica en los
términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de mdxima
publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinard los supuestos especificos bajo los cuales procederd la
declaracién de inexistencia de la informacidn.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y‘&g\tualizada sobre el
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ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.

Decreto Gubernativo N° 173 del Fideicomiso Publico "Fideicomiso de Inversién y Administracién Parque
Guanajuato Bicentenario.

Ley General de Archivos

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con
los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacién archivistica

Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato

Articulo 17. Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de
consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil

localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales.

Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y
control archivistico:

I. Cuadro general de clasificacién archivistica

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para el Poder
Ejecutivo

Articulo 20. Tipos de instrumentos de consulta y control archivistico Los instrumentos de consulta y control
archivistico que utilizaran las dependencias y entidades seran:

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Articulo 21. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental deberan

ser elaborados y actualizados por el personal de los archivos de tramite en coordinacion ¢an el encargado de
la dependencia o entidad.
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De igual forma, los titulares de las diferentes areas administrativas brindaran el apoyo necesario para la
elaboracion de los instrumentos sefialados en el parrafo anterior.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo

Articulo 16. Las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo deberan contar con los siguientes instrumentos
de control y consulta archivistica.

I. Control archivistico
a) Cuadro general de clasificacién archivistica

b) Guia de archivo documental
c) Catalogo de disposicion documental
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LA NORMATIVA APLICABLE AL PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO.

e LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO.

e DECRETO GUBERNATIVO N° 173 FIDEICOMISO PUBLICO "FIDEICOMISO DE INVERSION Y ADMINISTRACION
PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO.
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Instructivo de clasificacion

Integracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

La estructura del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica es organico-funcional, atendiendo a los
siguientes niveles y subniveles de clasificacién archivistica:

& Estructura organica
v Primer nivel de descripcién es el Fondo:

Fondo: Es la denominacidn del Parque Guanajuato Bicentenario en la que se produce los documentos.

v" Segundo nivel de descripcion son las Secciones:

Seccion: Son las divisiones del fondo que se basan en las funciones, facultades o atribuciones de cada drea
administrativa, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

4 Parte funcional

v" Tercer nivel de descripcion Series:

Serie: Son las divisiones de una seccion que sefiala el conjunto de documentos que se producen en cada una
de aquellas, los cuales derivan de una misma actividad y versan sobre una materia o asunto especifico.

4 Segundo nivel intermedio o subnivel

Atendiendo a la estructura del Parque Guanajuato Bicentenario, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica incluye niveles intermedios como son: Subfondo, Subseccidn y Subseries.

Subfondo: Se utiliza para identificar los documentos producidos por las areas grandes de una organizacion,
pudiendo ser para el caso el nombre de las subsecretarias de las dependencias.

Subseccidn: Se utiliza para identificar los documentos que son producidos por atribuciones muy generales y
que de forma especifica se requieren agrupar a los mismos.

Subserie: Se utiliza para identificar otros conjuntos de documentos que son producidos por la misma
atribucién, pudiendo ser mas especifico sobre la materia o asunto.

Cuando no hay alguno de estos, se coloca un cero “0” como consecuencia de que “No aplica”. ?A
9



GTO | cisnsiuate

Grandeza de México Bh“mﬁo

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

& Clave de Clasificacién

Clave de Clasificacion. Marca numérica, alfabética o alfanumérica que se utiliza para clasificar documentos o
expedientes. Integrada por las siguientes partes:

a) Estructura documental: fondo, subfondo, seccién, subseccién, serie y subserie.

b) Numero de identificacion del expediente, el cual se refiere al nimero consecutivo asignado a cada
uno.

¢) Afo de apertura del expediente.

d) Simbolos: Punto (.) separa un nivel de su correspondiente subnivel; diagonal (/) separa los niveles
jerarquicos del cuadro, ademas del nimero consecutivo y ano apertura; guion (-) separa la clave de
clasificacién archivistica del nUmero consecutivo y afio apertura del expediente.

La clave de clasificacién archivistica de los expedientes se estructura con las claves de los niveles de
descripcion.

Ejemplo: Si no tiene subniveles.

PGB.DGPGB/1.0/2.1

Serie
Subserie

Seccion

Subseccion

Denominacion de las claves:
Fondo: PGB. Parque Guanajuato Bicentenario
Subfondo: DGPGB. Direccién General del Parque Guanajuato Bicentenario
Seccion: Despacho de la Direccién General

Subseccion: 0. No aplica

Serie: 2. Administracion de la correspondencia institucional del Despacho de la Direccién General.
Subserie: 1. Registro de correspondencia de entrada

Ejemplo: si tiene el subnivel subfondo.
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PGB.DGPGB/2.2/5.0

A '

Serie
Subserie
Seccion

Subseccién

Denominacion de las claves:
Fondo: PGB. PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
Subfondo: DGPGB. DIRECCION GENERAL PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
Seccién: 2. COORDINACION ADMINISTRATIVA
Subseccion: 2. RECURSOS FINANCIEROS
Serie: 5. POLIZAS

Subserie: 0. No aplica

Ejemplo: Si tiene el subnivel subseccion.

PGB.DGPGB/4.1/30.0 I

MN
Serie

Subserie

Seccion

Subseccion

Denominacion de las claves:
Fondo: PGB. PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
Subfondo: DGPGB. DIRECCION GENERAL DEL PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
Seccién: 4. DIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

Subseccion: 1. JEFATURA DE EVENTOS
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Serie: 30. EVENTOS EXTERNOS

Subserie: 0. NO APLICA

Ejemplo: Si tiene el subnivel subserie.

PGB.DGPGB/4.3/37.2 |

N
Serie

Subserie
Seccion

Subseccion

Denominacion de las claves:
Fondo: PGB. PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
Subfondo: DGPGB. DIRECCION GENRAL PARQUE GUANJUATO BICENTENARIO
Seccion: 4. DIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
Subseccion: 3. JEFATURA DE REDES SOCIALES
Serie: 37. PUBLICIDAD

Subserie: 2. PUBLICIDAD DE EVENTOS

Para identificar un expediente de otro, la clave de clasificacidn archivistica se separa con un guién del numero
de expediente y afio de apertura.

PGB. DGPGB/4.0/37.2 1/2025

Afio de
apertura

No. de
expediente

Con la integracién de estos dos elementos es fécil identificar y localizar las unidades documentales.
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Para utilizar correctamente el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Parque Guanajuato
Bicentenario, es preciso presentar la siguiente: Portada de expediente

PARQUE GUANAIJUATO BICENTENARIO

Nomero de expediente
Clave de Clasificacion Archivistica | -

NUmero de consecutivo/ Aiio de aperlura

PGB.DGPGB/2.7/22.0 1/2025

]

Legajo I/

Area adminisfrativa productora: Jefatura de asuntos juridicos

Fondo: PGE. Parque Guanagjuato Bicentenano
Subfondo: DGPGB. Direccién General del Farque Guangjuato Bicentenano
Seccion: 2. Coordinacidon Administrativa
Subseccion: 7.Jefatura de asuntos juridicos
Serie: 22.Convenios v coniratos
Subserie: 0. no aplica
Signotura de instalacién: Caseta Mowvil
Llugar donde se generd el Carretera Silao ~ Guangjuato km 3.8. El Capulin de la Cuesta. Sikao.
expediente: Gto.
Expediente que contiene los contratos (de prestacién de servicios y/o
Asunto: arendamientos formalizados con los delegados fiducianos).

Convenios que se gestionan con colaboradores y el Fideicomiso de
Inversion y Administracion Pargue Guanagjuato Bicentenario

Fecha de apertura de expediente: Fecha de ciemre de expediente:
1 de enero de 2025 31 de Diciembre 2025
Nomero de fojas: Folios
Valores documentales: QAdministrativo Hlegal Q Fiscal _OContable
Vigencia documental: 9 orios
Plazos de conservacion: Archivo de tramite: 2 afios
Archivo de Concentracion: 7 afics

Leyvenda de clasificacion
Publica
(3 Reservada l Q parcial [ 0 Total
D Confidencial
Supervisor responsable: LIC. Llydwing Mendiola Jasso/ |

13
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En la anterior portada se aprecian de forma jerarquica los niveles y subniveles del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Parque Guanajuato Bicentenario.

Cuadro General de Clasificacidon Archivistica
CGCA

ANEXO 2

w



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

PGB

Parque Guanajuato Bicentenario

a)

Parque Guanajuato Bicentenario

DGPGB

|
_noB_.nm. Técnico
|

Direccion General del
Parque Guanajuato
Bicentenario

1 No aplica

|Despacho de la
Direccion General

0 |No aplica 1 Actas del Comité No aplica
Registro de
| Administracion de correspondencia de
| 2 Correspondencia entrada
0 |No aplica Institucional del
Despacho de la Registro de
Direccién General correspondencia de
salida
Registro de
Correspondencia Correspondencia de
Despacho de la - entrada
. Institucional de la
1 Coordinacidn 3 R
Administrativa Coardinacion Regi d
Administrativa egistro de .
Correspondencia de
salida
4 Estados Financieros No aplica
2 Recursos 5 Poli N i
Financieros ofizas © aplica
Control de resguardos .
6 del PGB No aplica
7 Expediente del No aplica
personal
Reportes de
8 Actividades del No aplica
3 Recursos Humanos
personal contratado
Incidencias del .
9 . No aplica
personal para nomina
10 |Requerimientos No aplica
Jefaturas de |
4 Adquisiciones y | .
Servicios i
1 Actas de Compra No aplica
J
5 efatura de 12 Servicios operativos No aplica

1lde

Servicios Generales




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

F

PGB

Parque Guanajuato Bicentenario

DGPGB

Direccion General del
Parque Guanajuato
Bicentenario

Coordinacion
Administrativa

6

2de

Jefatura de Archivo

Jefatura de Asuntos
Juridicos

Programa Anual de

13 Desarrollo Archivistico No aplica
Instrumentos de
14 Control y Consulta No aplica
Archivistica
Control de Primarias
15 transferencias
documentales secundarias
Capacitacion y
16 Asesorias en materia No aplica
archivistica
Operatividad del
17 Archivo de No aplica
Concentracion
Seguimiento de
supervisiones del
Archivo General del
L . Estado
18 Supervision en materia
archivistica
Supervisiones
realizadas por el jefe
de archivo
19 o_n.SB_:uQc: de No aplica
series documentales
Gestiones :
0 administrativas No aplica
Contratos de
Al adquisiciones y/o No aplica
prestacion de servicios
22 Convenios y Contratos No aplica
23 Juicios, Denuncias y No aplica
querellas
24 Actividades de Control No aplica

y Seguimiento
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Direccion General del

PGB Parque Guanajuato Bicentenario DGPGB Parque Guanajuato
Bicentenario
|
|
| Direccion General del
PGB | Parque Guanajuato Bicentenario DGPGB Parque Guanajuato

Bicentenario

4

Jefatura de

Control y 0 No aplica
Seguimiento
0 No aplica
1 |lefatura de Eventos
Direccion de
Proyectos
Estratégicos
Jefatura Desarrollo
2 de proyectos
Estratégicos
3 Jetatura de Redes

Sociates

informe y seguimiento

B de Control interno No aplica
Atencidn a solicitudes
26 de acceso a la No aplica
informaion
27 Auditorias No aplica
Registro de
Correspondencia de
Unidad de entrada
28 correspondencia de la
Direccion Proyectos .
.. Registro de
Estratégicos )
Correspondencia de
| salida
29 |Eventos Intemos No aplica
30 |Eventos Externos No aplica
31 "}Eocwn._._m_:_n:”a de No aplica
|Espacios
32 Proyectos Estratégicos No aplica
Gestion de
33 .validaciones ante No aplica
Comunicacion Social
34 'Grupos No aplica
35 'Voluntarios No aplica
36 Comunicat 3y Y No aplica
institucional
Publicidad de
proyectos
37 Publicidad

Publicidad de eventos




Guanajuste
Bicaniensiio

oL |

| Clave  Subfondo

Direccion General del
Parque Guanajuato

PGB Parque Guanajuato Bicentenario 'DGPGB
Bicentenario

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Unidad de
correspondencia

38 institucional de
Coordinacion de
Paradores Turisticos
Coordinacion de

Paradores 0 No aplica 39 Taquill
Turisticos | .

Seguimiento a
contratos de servicios

Arrendamientos y

1 !
convenios

Registro de
correspondencia de
entrada

Registro de
correspondencia de
salida

No aplica

No aplica

No aplica

Fecha de elaboracion:

23 de julio 2024

Fecha de Validacion

15 de agosto 2024 / N

Encargad del Despacho de la Director General
Parque Guanajuato Bicentenario

A
LCC. Clara Margarita Velasco wn?m%;ﬁ\

Coordinador Administrativo del Parque
Guanajuato Bicentenario

~

C.P Oscar Miguel Rosas Blancart

Jefa de Archivo del Parque Guanajuato
Bicentenario

7S
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Catalogo de Disposicion Documental

CADIDO

Las disposiciones legales o marco normativo indispensable para realizar la actualizacién a los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica del Parque Guanajuato Bicentenario son la Ley Organica Del Poder Ejecutivo
Para el Estado de Guanajuato y el Decreto Gubernativo N° 173 del Fideicomiso Publico "Fideicomiso De
Inversion Y Administracion Parque Guanajuato Bicentenario. En este se describe la estructura y atribuciones
administrativas de esta institucién, que son insumos para actualizar el Catalogo de Disposicion Documental
con base en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Catadlogo de Disposicion Documental es un instrumento que establece las politicas y criterios sobre el valor
documental, la conservacion, vigencia y destino final de los documentos que se generan en la Comisién. Los
componentes del Catdlogo de Disposicion Documental son:

Las series y subseries se determinan con base en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

4 Valores Documentales, son las caracteristicas del expediente para otorgar el valor.
v Valor Administrativo: Es el valor que tienen los documentos en la atencién de un tramite administrativo.

v Valor Legal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio ante la Ley, derivdndose derechos y
obligaciones legales.

v Valor Fiscal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias ante tesoreria o hacienda publica.

v" Valor Contable: Es el valor que tienen los documentos que sirve de explicacion o justificacion de
operaciones destinadas al control presupuestario, de ingresos, egresos y movimientos econémicos de un
organismo publico.

4 Vigencia documental, periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores administrativos,
legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

4 Plazos de conservacién, periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y concentracion,
que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de
reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable. \

Y
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v" Archivo de trdmite: se conforma por los documentos de uso cotidiano y necesario durante un afio o hasta
que concluya el trdmite, pero sigue siendo consuitado con frecuencia.

v’ Archivo de Concentracién: se conforma por los documentos cuya consulta es esporadica por parte de las
unidades administrativas y que permanece en él hasta que prescribe su valor administrativo, legal, fiscal,
contable o bien, cuando concluye el término para conservarlos de manera precautoria.

& Destino final, baja de documentos o transferencia secundaria de estos al archivo historico, en razén de la
seleccion, cuyo plazo de conservacidn ha concluido.

v'  Baja documental, baja de expedientes que cumplieron sus valores documentales y plazos de conservacién,
previa dictaminacién.

v'  Conservacién de Archivo Histérico, se refiere a la transferencia secundaria de los expedientes que les
confiere caracteristicas evidenciales, testimoniales e informativas y que deben estar en archivo histérico




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
QTO sinjuats PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

2 e Paketan Bicentenario

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie » : ] en afios  Archivo de Archivo de Baja E
Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacién
Tramite Concentracion Documental
Actas del )
1 Comité 0 No aplica X X X 5 2 3 X X
Administraci
on de
Corresponde
ncia Registro de
Institucional 1 correspondenci X 4 1 3 X
del a de entrada
Despacho de
la Direccion
2 General

Registro de
2 correspondenci X 4 1 3 X
a de salida

1de
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GTO ot PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Soenders ou Mivive Bicentenario

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Valor documental ’ o Plazo de conservacion Destino Final
ci Serie CI Subseri Sagapa
ave ) ave i en afos Archivo de Archivo de Baja 3
Administrativo Legal Contable Fiscal o iy Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Administraci
on de la
corresponde
ncia de la
Coordinacio
" Registro de
Administrati 1 Correspondenci X 6 P 4 X
va
3 a de entrada
Registro de
2 Correspondenci X 6 2 4 X
a de salida
Estados .
4 . . 0 No aplica X X X X 6 2 4 X
Financieros
5 Polizas 0 No aplica X X X 6 2 4 X
Control de
resguardos
6 del PGB 0 No aplica X 4 2 2 X

2 de
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Valor documental Vigentia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie I : en aiios Archivode  Archivo de Baja 'y
Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Expedientes
7 del personal 0 No aplica X 70 30 40 X
Reportes de
Actividades
del personal .
8 contratado 0 No aplica X 6 2 4 X
Incidencias
del personal
9 para nomina 0 No aplica X 6 2 4 X
Requerimien )
10 0 No aplica X 6 2 4 X
tos
Actas de
11 compra 0 No aplica X 6 2 4 X
Servicios .
12 . 0 No aplica X 5 2 3 X
operativos

3de
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Valor documental . - Plazo de conservacion Destino Final
Serie CI Subserie Yigentia
Sty L) SV s en afos Archivode  Archivo de Baja ]
Administrativo Legal Contable Fiscal ) . Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Programa
Anual de
13 |Desarrollo 0 No aplica X 6 2 4 X
Archivistico
Instrumento
s de Control
y Consulta .
14 Archivistica 0 No aplica X 7 3 4 X
Control de
transferenci 1 Primarias X 6 1 5 X
15 as
documental 2 Secundarias X 6 1 5 X
es
Capacitacio
ny
Asesorias en
16 anml\m 0 No aplica X 5 1 4 X
archivistica

4 de
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GTO s PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO
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Valor documental Vigendia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie ; ah ahos Archivo de Archivo de Baja o
Administrativo Legal Contable Fiscal - s Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Operativida
d del
17 | Archivode |, No aplica X 5 2 3 X
Concentraci
on
Supervision o
. Seguimiento
en materia
. de
archivistica o
supervisiones
1 del Archivo X 10 > > X
General del
18 Estado
Supervisiones
5 Bm:wmamm por « 6 5 4 y
el jefe de
archivo
Dictaminaci
on de series
19  |documental 0 No aplica X X 10 5 5 X
es
Gestiones
20 administrativ 0 No aplica X X 6 2 4 X
as y 4l

5de
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GQTO st PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Sramders s e Bicentenario

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Valor documental . 3 Plazo de conservacion Destino Final
E Vigencia

Clave Serie Clave Subserie

s Archivo de Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal €M anos L Conservacion

Tramite Concentracion Documental

Contratos
de
adquisicione
21 [|sy/o \ 0 No aplica X X 6 2 4 X
prestacion
de servicios

Convenios y
22 |Contratos 0 No aplica X X 6 2 4 X

Juicios,

23 |Denunciasy 0 No aplica X X 6 2 4 X
querellas

Actividades
de Control y

24  |Seguimiento 0 No aplica X 6 2 4 X

informe y
seguimiento

25 |de Control 0 No aplica X 6 2 4
interno

6 de
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Grrnsers e Mivics. Bicentenario

PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie I3 - = -
s . . en ahos Archivo de Archivo de Baja o
Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Atencion a
solicitudes

26 |deaccesoa 0 No aplica X 6 2 4 X

la

informaion
Auditorias

27 0 No aplica X 7 2 5 X

Registro de

Unidad de 1 n.o:mmvo:am: X 5 2 5
cia de entrada

corresponde
28 :m_m am:Pm
Direccion
mMMﬂnﬂmwm Registro de
g 2 Corresponden X . N m x
cia de salida
I 0 No apli X 5 2 3 X
Internos o aplica
30 Eventos . N ] ) m N w x
Externos 0 aplica

7 de
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Valor documental Wigentha Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie i E =
o . : en aRos Archivo de Archivo de Baja )
Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Aprovecham
31 [iento de 0 No aplica X 5 2 3 X
espacios
Proyectos
32 Estrategicos 0 No aplica X 7 2 5 X
Gestion de
validaciones
33 |ante 0 No aplica X 6 2 4 X
Comunicaci
on Social
Grupos
34 0 No aplica X 4 1 3 X
35 |Voluntarios 0 No aplica X 4 1 3 X
Comunicaci
on )
36 institucional 0 No aplica X 5 2 3 X

8 de
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PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Serie Clave Subserie N : : o afae Archivo de Archivo de Baja o
Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Publicidad
1 Publicidad de X 5 5 5 X
37 proyectos
5 Publicidad de X 5 ) 5 X
eventos
Unidad de
corresponde Registro de
fcia 1 |correspondenc X 5 2 3 X
institucional ia de entrada
de
38 | Coordinacié
n de
Paradores Registro de
Turisticos 2 |correspondenc X 5 2 3 X
ia de salida
39 Taquillas 0 No aplica X 5 2 3 X
Seguimiento
a contratos
40 |de servicios 0 No aplica X 5 2 3 X

9 de
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Valor documental . . Plazo de conservacion Destino Final
. ] Vigencia
Clave Serie Clave Subserie o5 B Archivo de Archivo de Baja 3
Administrativo Legal Contable Fiscal . Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Arrendamie
41 ntos 'y 0 No aplica X 5 2 3 X

convenios

Fecha de elaboracién: ]
23 de julio del 2024

Fecha de Validacidn
14 de agosto del 2024

Encargada del

Despacho de la
Direccién General LCC. Clara Margarita Velasco Barraza 7
Coordinador .
Administrativo ]

C. P Oscar Miguel Rosas Blancarte
\\ )
Daniela Julieta .
Mendez Sanabria
LIC. Daniela Julieta Mendez Sanabria
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Relacion de responsables de archivos.

Archivo de tramite

Nombre

Puesto

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Direccion General

LDI. Claudia Edilh Jimenez Rayas

Encargada de

Encargada de
adquisiciones

Carretera Silao - Guanajualo km 3 8

Coordinacién Adminislrativa

C. P Oscar Miguel Rosas Blancarle

Coordinador adminisirativo

Coordinador
adminislrativo

Carretera Silao - Guanajualo km 3.8

Recursos Humanos

LDI Claudia Edith Jimenez Rayas

Encargada de
adquisiciones

Encargada de
adquisiciones

Carretera Silao - Guanajualo km 3.8.

Jefatura de asunios juridicos

Lic. Ludwing Francisco Mendiola Jasso

Jefe de asuntos juridicos

Jefe de asuntos
juridicos

Carrelera Silao - Guanajualo km 3.8

Encargada de adquisiciones

LDt Claudia Edith Jimenez Rayas

Encargada de
adquisiciones

Encargada de
adquisiciones

Carretera Silao - Guanajualo km 3.8

Jefatura de servicios genererales

Ing. Edgar Adrian Juarez Guzman

Jefe de servicios generales

Jefe de servicios
generales

Carrelera Silao - Guanajualo km 3.8.

Jefatura de archivo

Lic. Daniela Juliela Mendez Sanabria

Jefa de archivo

Jefa de archivo

Carrelera Silao - Guanajuato km 3.8.

Direccion de Proyeclos eslrategicos

Lce. Clara Margarita Velasco Barraza

Directora de la Direccion de
Proyeclos Estralegicos

Directora de la
Direccion de Proyeclos
Eslrategicos

Carrelera Silao - Guanajuato km 3.8

472 723 8001

472723 8012

472 723 8025

472723 8014

472 723 8025

472723

472723 8018

472 723 8001

cjimenez@guanajuato.gob.mx

orosasb@guanajuato.gob.mx

cjimenez@guandjuato.gob.mx

Imendiola@guanajuato.gob.mx

cjimenez@guanajuato.gob.mx

edjuarez@puandjuato.gob.mx

daniela.mendez@guanajuato.gob.mx

cvelasco@guanajuato.gob.mx

lura de proyeclos y produclos exposil

LDG. Ingrid Samanlha Olgun Puga

Jefa de proyectos y
productos expositivos

Jefa de proyectos y
productos exposilivos

Carretera Silao - Guanajualo km 3.8

Jefalura de evenlos

Lic. Roberto Palricio Cardenas Villareal

Jefe de comercializacion

Jefe de
comercializacion

Carretera Silao - Guanajuato km 3.8

Jefatura de redes sociales

Lic Jonalhan Guzman Macedo

Jefe de redes sociales

Jefe de redes sociales

Carretera Silao - Guanajuato km 3.8

Jefalura de Control y seguimiento

Lic Fabian Ochoa Sanchez

Conlrol y seguimiento

jefe de Control y
seguimienlo

Carretera Silao - Guanajuato km 3.8

Coordinacion de Paradores
Turisticos

Daniela Dominguez Mendiola

Coordinacion de paradores
{uristicos

Coordinadora de

paradores luristicos

Carretera Silao - Guanajuato km 3.8

472 723 8031

472723

472723

472723 8026

472723

iolguin@guanajuato.gob.mx

o.cardenas@guanajudto.gob.m

jguzmanma@guanajuato.gob.mx

f.ochoa@guanadjuato.gob.mx

coordingcionparadoles@guanajualo gub nia
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Archivo de Concentracion

Unidad administrativa =1 3 >
Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Jefatura de archivo
Daniela Juliela Mendez Sanabria Jefa de archivo Jefatura de archi Carrelera Silao - Guanajuato km 3.8. daniela.mendez@guanajuato.gob.mx
Archivo Histérico
Unidad administrativa A _—
Nombre Puesto Cargo Teléfono Correo electronico
Descripcion general de series
Clave Serie Clave Subserie Descripcion
1 Actas del comité tecnico 0 No aplica Expedienle que contiene las sesiones (actas) del Comilé Tecnico del Fideicomiso del Parque
Guanajualo Bicentenario
2 Administracion de Correspondencia 1 Registro de correspondencia de entrada | En este expediente se enconlrara la correcta adminisiracion de la correspondencia, alencion y
; ; seguimiento a los oficios de entrada del Fideicomiso de Inversion y Adminislracion Parque
_=m:EQn.5m— m_.m_ Despacho de la Guanajuato Bicentenario
Direccién General
2 Registro de correspondencia de salida En este expediente se encontrara la correcta administracion de la correspondencia, atencion y
seguimienlo a los oficios de salida del Fideicomiso de Inversion y Adminislracion Parque
Guanajualo Bicentenario
3 Administracion de correspondencia 1 Registro de Correspondencia de entrada En esle expediente se encuenira la correspondencia de enlrada de la Coordinacion
de la Coordinacion Administrativa Administrativa del PGB, en alencion y seguimiento a los oficios de entrada
yi Registro de Correspondencia de salida En este expediente se encuentra la correspondencia de enirada de la Coordinacion
Administrativa del PGB, en atencion y seguimiento a los oficios de enlrada
4 Estados Financieros 0 No aplica En este expedienle se encuenlran los estados financieros trimeslrales. Se mueslra la

informacion relativa a los recursos y obligaciones de un enle publico, a una fecha determinada
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5 Polizas En este expediente se encuentran las pélizas emilidas por el despacho conlable mensualmente,

estas pueden ser de orden, ingreso y diario. Conforme al movimiento que se lleve a cabo en el
Fideicomiso de Inversion y Adminisiracion Parque Guanajualo Bicentenario
6 Control de resguardos del PGB No aplica Expediente que contiene las bitacoras de los bienes, resguardos vehiculares
7 mx_umn:m:nm del Umqmo:m_ No aplica Expediente del personal contralado por el Fideicomiso de Inversion y Administracion Parque
Guanajuato Bicenienario
8 Reportes de Actividades del No aplica Expediente que contiene los repories del personal contratado de forma mensual en
personal contratado iento con su contralo de prestacion de servicios
9 Incidencias del personal para No aplica Expediente que conliene las incidencias del personal contratado
nomina

10 xmncml_.:_.m:nOm Expediente que contiene el conlrol consecutivo de los requerimienlos de compras y servicios

recibidos en el area de adquisiciones y servicios, siendo la informacion de origen del proceso de
adquisiciones para el Parque Guanajuato Bicenlenario

11 Actas de ﬁoz,_uqm No aplica Expediente que contiene aclas, por control conseculivo de tas compras y servi

generadaspor cada una de las invilaciones publicadas, compras directas o realizadas via portal
de compra del Gobierno de Estado
12 Servicios operativos No aplica Expediente se encuentran los servicios generales que solicita, administra, revisa y paga el
Fideicomiso de Inversion Parque Guanajuato Bicentenari
13 Programa Anual de Desarrollo No aplica Expediente que contiene el programa anual en matena de archivo contendra los elementos de
g p

Archivistico

planeacion, programacion y evaluacion
para el desarmollo de los archivos del Fideicomiso de Inversion y Administracion Parque
Guanajualo Bicentenario.
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14 Instrumentos de Control y Consulta No aplica Expediente que contiene (os instrumentos de conlrol y consuita archivistica que rigen al
Archivistica Fideicomiso de Inversién y Administracion Parque Guanajuato Bicenienario
15 Control de transferencias Primaria Expedienie del irasfado controlado y sistematico de expedientes de un archivo de Iramite al
documentales archivo de concentracion
Secundaria Expediente del Traslado controlado y sistemalico de expedientes de un archivo de
concenlracidn al archivo historico que deben conservarse de manera permanente
16 Capacitacion y Asesorias en materia No aplica Expediente que conliene las minutas, observaciones y formatos solicitados a las areas del PGB
archivistica para el cumplimiento en materia archivistica Asi coma las solicitudes por parle de las areas del
PGB a la jefalura de archivo y derivado de ello las capacitaciones y asesorias
17 Operatividad del archivo de No aplica Expediente que contiene Is documentacion perlinente a la operalividad del archivo de
concentracion concentracion, cambios, modificaciones en la infraeslructura, operalividad, condiciones
ambieniales, riesgos y en general fodo lo relacionado con la conservacion del acervo
documental
18 Supervision en materia archivistica Seguimiento de supervisiones del Contiene las supervisiones correspondientes en maleria archivislica, externas
Archivo General del Estado
Supervisiones realizadas por el jefe Contiene las supervisiones commespondientes en materia archivistica, intemas
de archivo
19 Dictaminacion de series documentales No mv:.nm Expediente que contiene las diclaminaciones a solicitud que lleve a cabo el Parque Guanajuato
Bicentenario
20 Gestiones administrativas No aplica Expedienle que contiene las gestiones administrativas realizadas por la Coordinacién Juridica

del Parque Guanajuato Bicentenario
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21 Contratos de adquisiciones y/o 0 No aplica Expediente que contiene los contratos de adquisiciones y/o prestacion de servicios del
U_‘mmnmn_.o: de servicios Fideicomiso de Inversion y Administracion Parque Guanajuato Bicentenario

22 Convenios y Contratos 0 No aplica Expediente que contiene los contratos ( de prestacion de servicios, servicios, y70
amrendamientos formalizados con los delegados fiduciarios. Convenios que gestionan con
colaboradores y el Fideicomiso de Inversion y Administracion Parque Guanajuato Bicenetenario

23 Juicios, Denuncias y querellas 0 No aplica Expediente que contiene los juicios, procesos derivados de las denuncias y querelias alendidas
24 Actividades de control y 0 No aplica Expediente que contiene la informacion a manera de respaldo de las actividades del area de
seguimiento control y seguimiento
25 Informe y seguimiento de Control 0 No aplica Expediente que contiene las malrices que derivan como resullado el informe de control intemo y

interno el seguimiento al mismo
26 Atencion a solicitudes de acceso a la 0 No aplica Expediente que conliene la atencion a las solicitudes de acceso a la informacion
informaion
27 Auditorias 0] No aplica Expediente que conliene la documentacion que se genera por atencion de cualquier revision u
auditoria realizada al Fideicomiso, sea exlema o inlema que realicen las enlidades { ASEG,
STRC OIC. Turismo. Etc ) al PGB
28 Unidad de correspondencia de la 1 Registro de Correspondencia de entrada | En esle expediente se encuentra Is correspondencia, atencion y seguimiento a los oficios de
Direccion Proyectos Estratégicos enirada

2 Registro de Correspondencia de salida En esle expediente se encuenira Is comespondencia, atencion y seguimiento a los oficios de

salida
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29 Eventos Internos No aplica Expediente que conliene el resumen de los evenios internos que general el PGB
30 Eventos Externos No aplica Expediente que conliene el resumen de los eventos que se alienden en PGB, donde el mismo
parlicipa como recinlo, sede, estos pueden ser de gobierno, pagados o condonados y de sector
pnvado.
31 Aprovechamiento de espacios No aplica En esle expediente se encontraran los expedientes de los locatarios que forman parte del
Parque de manaera parmanente y/o lemporales
32 vﬂo<mnn0w mmnqmnmm_.n.uw No mU:nm Expediente en donde se va a enconlirar los proyectos exposilivos y/o alracciones realizadas por
la Direccién de Proyeclos Eslrategicos, convenios o conlratos, que se presenia en PGB
Proyectos cullurales, educativos o bien para generar ingresos propios que se expongasn el
PGB
33 Gestion de validaciones ante No aplica Expediente de los oficios expedidos por la Direccion de Comunicacién Social del Eslado,
Comunicacion Social validando la imagen de las campanas publicitarias de Parque Guanajuato Bicentenario
34 Grupos No aplica Expedienle que conliene los documentos relacionados a las visilas que realizan los grupos
escolares, de empresas y turisticos al Parque Guanajuato Bicentenario
35 Voluntarios No aplica Expedienle que conliene los documentos del programa de voluntarios que tiene el Parque
Guanajuato Bicentenario
36 Comunicacion institucional No aplica Expediente electronico que contiene los documentos, videos y lotografias de actividades no
relacionadas a alguna exposicion o evento llevados en Parque Guanajuato Bicentenario
37 Publicidad Publicidad de proyectos Expediente electronico que contiene editables { PSD,PDF, Al), videos y folografias de
aclividadeas relacionadas con algun proyecto llevado a cabo en Parque Guanajuato
Bicentenario
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Publicidad de eventos

Expediente elsctronico que contiene editables ( PSD,PDF, Al), videos y fotografias de
actividadeas relacionadas a los eventos llevados a cabo en Parque Guanajuato Bicentenario

38 Unidad de correspondencia Registro de correspondencia de Expedienle que contiene el regisiro de correspondencia de entrada de la coordinacion de
institucional de Coordinacién de entrada paradores lufisticos
Paradores Turisticos
mmm_.mnﬂo de no_.ﬂmmvosamsh_.m de Expediente que contiene el registro de correspondencia de salida de la coordinacién de
salida paradores luristicos.
39 Taquillas No aplica Expediente que contiene los cortes de laquilla de 1a coordinacién de paradores turislicos
40 Seguimiento a contratos de servicios No aplica Expediente que conliene el contrato junto con las facturas mensuales o bimesirales de los
servicios generales
4 Arrendamientos y convenios No aplica Expediente que contiene los arrendamientos y convenios en su caso pertenecientes a

paradores lurislicos
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Guia de Archivo Documental -GAD-

Para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato, las dependencias, entidades y unidades de apoyo del Poder Ejecutivo estan obligadas a poner a
disposicién de la sociedad y mantener actualizada en los respectivos medios electronicos, de acuerdo a sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la informacién de interés publico
(articulo 26 fraccidn XLV).

Por tal razdén, una de las obligaciones de transparencia comun es elaborar y actualizar la Guia de Archivo
Documental conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

La Guia de Archivo Documental detalla de forma general las caracteristicas fundamentales de las series y
subseries de los archivos de tramite, concentracién e histérico, asi como nombre, cargo, direccion teléfono y
correo electrénico de los responsables de Archivo.

Para cada modificacion que se realice al cuadro de clasificacion se debe renovar el resto de los instrumentos
de control de archivo; en fecha 16 de agosto del presente afio el Parque Guanajuato Bicentenario genera el
cuadro General de Clasificacién Archivistica, por tal motivo, se procedié a gestionar la Guia de Archivo
Documental con base en las actualizaciones del referido cuadro.

Las actualizaciones de |la Guia de Archivo Documental fueron debidamente validadas por el personal directivo
del Parque Guanajuato Bicentenario., misma que se entrega en las unidades administrativas de esta Entidad,
para que dicha Guia forme parte de los instrumentos de control y consulta archivistica, la cual estard también
a disposicion de la sociedad para su consulta.

En conclusién la Guia de Archivo Documental actualizada se entregara a la Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato para que esta se cargue en la
plataforma destinada para ello, a fin de que la sociedad acceda a la misma y consulte la informacién sobre los

eUME ntales del Parque Guanajuato Bicentenario a fin de transparentar el ejercicio de gestion, a
través del atc' a lainformacion publica y para una mejor rendicién de cuentas.

C. P Oscar Mi Blancarte

. . Coordinador ativo del Parque
Lic. Maria Veroniga™a =u- Estrada Guaf juato’ﬁice snario

Directora GeneraldelParque
Guanajuato Bicentenario
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